
งานทีใ่ห้บรกิาร
หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) รับแจง้การยา้ยเข้าในใบแจง้การยา้ยที่อยู่

(๓) เพิม่ชื่อบุคคลที่แจง้ยา้ยเข้าในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน

ฉบับเจา้บ้าน  

(๔) มอบใบแจง้การยา้ยที่อยู ่และหลักฐานประกอบการแจง้คืนให้ผู้แจง้

(ขั้นตอนที่ ๑-๔ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาท)ี

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เกีย่วข้อง หรือการหารือข้อกฎหมาย เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน )

(๕) ใบรับแจง้การยา้ยที่อยูท่ี่ได้มาจากการยา้ยออก ซ่ึงเจา้บ้านได้ลงชื่อยนิยอมให้ยา้ยเข้า

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที่ ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวัดในเขตพืน้ที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่น

ณ  ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร

แห่งท้องที่ที่บ้านหลังที่ยา้ยเขา้ต้ังอยู่

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวัดสมุทรสาคร

๑. ผู้แจง้ ไดแ้ก่ เจา้บ้าน หรอืผู้ทีไ่ดร้บัมอบหมาย

๒. ด าเนินการแจง้การยา้ยภายใน ๑๕ วันนับแตว่ันทีผู้่อยูใ่นบ้านยา้ยเข้า

การรับแจง้การยา้ยเขา้อยูใ่นบา้น (ระเบยีบฯ ขอ้ ๘๙)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที ่/ ช่องทางการใหบ้ริการ

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ )

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ (เจา้บ้านหลังที่ยา้ยเข้า)

(๒) บัตรประจ าตัวของผู้ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจา้บ้าน (กรณีมอบหมายให้แจง้แทน)

(๓) บัตรประจ าตัวของผู้ยา้ยที่อยู ่(ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่

(๔) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านที่จะแจง้ยา้ยเข้า

หนา้ ๒๓


